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Il Dirigente Scolastico

Prof. Alfio Pennisi

INDICAZIONI OPERATIVE IN CASO DI TERREMOTO
Il punto di raccolta situato all’interno dell’Istituto, nell’ampio cortile centrale adibito a campo di calcetto, raggiungibile immediatamente dalle scale di emergenza in muratura e in metallo e lontano dalle pareti.

Il marciapiede antistante l’Auditorium, su via Antico Corso (utilizzabile solo dalle ultime classi in uscita), e quello antistante l’ingresso centrale dell’edificio su Piazza A. Riccò (utilizzabile solo dalle ultime classi in uscita) e la piazza stessa lontano dagli edifici, se necessario, costituiscono il secondo il punto di raccolta.
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PIANO SEMINTERRATO

· Docenti e alunni siti nella palestra attrezzata escono dalla porta d’ingresso della stessa, raggiungono la scala interna, salgono al piano rialzato e, assieme a quelli provenienti dal piano, si dirigono verso il portico e da lì raggiungono la rispettiva postazione nel cortile interno.

· Il personale che trovasi eventualmente nella centrale idrica esce dalla porta d’ingresso, raggiunge la scala interna, sale al piano rialzato e, assieme a quelli provenienti dal piano, si dirige verso il portico e da lì raggiunge il cortile interno.

· Docenti e alunni siti nella palestra maschile e nelle zone attigue (servizi, spogliatoi,deposito) escono dalla porta di emergenza sita accanto a quella d’ingresso della stessa, raggiungono la scala, salgono al piano rialzato e, assieme a quelli provenienti dal piano, si dirigono verso il portico e da lì raggiungono la rispettiva postazione nel cortile interno.
PIANO RIALZATO

· Docenti e alunni che si trovano nelle aule 9, 10, 11, 12 escono dalle rispettive aule, si dirigono verso le uscite di emergenza dell’auditorium, si immettono sul marciapiede di Via Antico Corso e da lì raggiungono la piazza.

· Docenti e alunni che si trovano nelle aule 14, 15, 16 e 17 e nei servizi annessi escono dai rispettivi locali, percorrono il corridoio di collegamento verso il locale disimpegno, si dirigono verso le uscite di emergenza dell’auditorium, si immettono sul marciapiede di Via Antico Corso e da lì raggiungono la piazza.

· Docenti e alunni che si trovano in infermeria (ex spogliatoio femminile), in palestra e locali attigui escono verso il locale disimpegno si dirigono verso il portico e da lì raggiungono la rispettiva postazione nel cortile interno.

· Docenti e alunni che si trovano nelle aule speciali che hanno il rispettivo ingresso dal portico, escono e vanno a raggiungere la rispettiva postazione nel cortile interno.

· Le persone che si trovano nell’atrio-reception, nell’aula docenti e negli uffici della segreteria didattica escono dall’ingresso centrale e si immettono sul marciapiede di Piazza A. Riccò e se necessario si recano nella piazza antistante.

· Le persone che si trovano negli uffici del protocollo, del personale, del Direttore SGA, del Dirigente scolastico, del Vice dirigente e nei servizi e locali attigui escono dalla porta A e si recano verso il cortile interno zona logistica.
PIANO PRIMO

· Docenti e alunni che si trovano nei servizi del corridoio di collegamento, nelle aule 20, 21, 22, 23 e nei servizi igienici del corridoio di disimpegno escono dai rispettivi locali, si dirigono verso le scale interne B, scendono verso il piano rialzato, si dirigono verso le uscite di emergenza dell’auditorium, si immettono sul marciapiede di Via Antico Corso e da li raggiungono la piazza.

· Docenti e alunni che si trovano nelle aule 33, 34, 35, 36 escono dai rispettivi locali, si dirigono verso le scale interne A, scendono verso il piano rialzato, percorrono l’atrio, escono dall’ingresso centrale e si immettono sul marciapiede di Piazza A. Riccò e se necessario si recano nella piazza antistante.

· Docenti e alunni che si trovano nell’aula speciale-laboratorio, nell’aula di fisica e locali attigui escono e si dirigono verso l’uscita di emergenza assegnata e attraverso le scale di emergenza in muratura, raggiungono la rispettiva postazione nel cortile interno.

· Le persone che si trovano nella biblioteca – sala riunioni, docenti e alunni che si trovano nelle aule 39, 40, 41 e nei servizi escono dai rispettivi locali e si dirigono verso la scala di emergenza e si recano nelle zone assegnate del cortile interno.

· Le persone presenti nella tribuna scendono attraverso le scale poste a Nord e a Sud della struttura e si posizionano nelle rispettive zone assegnate, se alunni e insegnanti, se altro personale, si dispone accanto alla zona logistica.
PIANO SECONDO

· Docenti e alunni che si trovano nelle aule 44, 45, 46, 47 e nei servizi annessi escono dai rispettivi locali, percorrono il corridoio si dirigono verso le scale interne B, scendono verso il piano rialzato, si dirigono verso le uscite di emergenza dell’auditorium, si immettono sul marciapiede di Via Antico Corso e da li raggiungono la piazza.
· Docenti e alunni che si trovano nelle aule informatica (37), nel laboratorio linguistico (38), nel laboratorio 43 escono dai rispettivi locali, si dirigono verso le scale interne A, scendono verso il piano rialzato, percorrono l’atrio, escono dall’ingresso centrale e si immettono sul marciapiede di Piazza A. Riccò e se necessario si recano nella piazza antistante.

· Docenti e alunni che si trovano nell’aula anti-laboratorio, nell’aula di scienze e locali attigui escono e si dirigono verso l’uscita di emergenza segnalata, e, attraverso le scale di emergenza in muratura, raggiungono la rispettiva postazione nel cortile interno.
PIANO TERZO

· Docenti e alunni che si trovano nelle aule 61, 62, 63, 64 e nei servizi annessi escono dai rispettivi locali, percorrono il corridoio si dirigono verso le scale interne B, scendono verso il piano rialzato, si dirigono verso le uscite di emergenza dell’auditorium e si immettono sul marciapiede di Via Antico Corso.

· Docenti e alunni che si trovano nelle aule 68, 69, 70, 71 escono dai rispettivi locali, si dirigono verso le scale interne A, scendono verso il piano rialzato, percorrono l’atrio, escono dall’ingresso centrale e si immettono sul marciapiede di Piazza A. Riccò e se necessario si recano nella piazza antistante.
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· In caso di evento sismico, alle prime scosse telluriche (o al segnale di allarme in caso di prova di evacuazione), occorre ripararsi sotto i banchi, cattedre ed altri arredi che abbiano funzione protettiva per la testa o in caso di problemi accovacciarsi proteggendosi la testa con lo zaino;
· Successivamente, passata la prima scossa (o dopo il segnale di allarme), evitare di restare al centro del locale (allontanandosi anche da armadi, scaffalature e superfici vetrate) raggruppandosi in prossimità delle pareti perimetrali, vicino agli angoli o  sotto gli architravi delle porte.

· Al suono del segnale di evacuazione lasciare ordinatamente l’edificio, nel caso non venga ordinata l’evacuazione, attendere i soccorsi esterni

· Se si è all’esterno, tenersi lontani da edifici, da alberi e da linee elettriche aeree


· Una volta terminate le scosse telluriche, gli Addetti antincendio, senza mettere a rischio la loro incolumità, si accerteranno con cautela che le vie d’esodo siano integre e fruibili comunicandone l’esito al Responsabile dell’ordine di evacuazione per la decisione di evacuare l’edificio.



Occorre agire sempre con calma ed imporre la calma e l’ordine a tutti, evitando assembramenti intorno all’infortunato. Chi è presente sul luogo dell’incidente deve:

· valutare lo stato generale dell’infortunato ed il presumibile danno subito, con particolare attenzione a: stato di coscienza, battito cardiaco, respirazione e presenza di lesioni visibili (ferita, frattura, ustione, emorragia);

· Accertare ed eliminare immediatamente, quando possibile le cause dell’infortunio, evitando in ogni caso di mettere a repentaglio la propria incolumità;

· Avvisare immediatamente gli Addetti al Primo soccorso o, in loro assenza, il soccorso pubblico di emergenza (118);

· Porre, con le dovute precauzioni l’infortunato nella posizione più idonea evitando, se non strettamente necessario, di spostarlo dal luogo dell’infortunio;

· Se si sospettano fratture, lesioni della colonna vertebrale o trauma cranico, evitare di muovere l’infortunato;

· Se ci sono emorragie, comprimere la ferita con bende o fazzoletti;

· Allentare o slacciare eventuali indumenti che rendono difficoltosa la respirazione dell’infortunato;

· Rassicurare l’infortunato con parole ed atteggiamenti tranquillizzanti;

· Non somministrare mai, di propria iniziativa, farmaci, cibi o bevande.



Alla segnalazione di una situazione di emergenza o al suono del segnale d’allarme il Responsabile dell’Emergenza dovrà: 

· Recarsi nel luogo dell’incidente per valutare la situazione;

· Attivare gli addetti alle emergenze coordinandone l’azione; 

· Valutare la necessità di chiamare soccorsi esterni (Vigili del fuoco, Pronto soccorso Protezione civile, Forze dell’ordine ecc.); 

· Valutare il rischio di impatto sull’ambiente esterno e decidere se informare e coinvolgere altri Enti esterni (Protezione Civile, Questura, Prefettura, Vigilanza urbana ecc.); 

· Disporre (o effettuare o verificare che sia stata fatta) la chiamata dei mezzi di soccorso esterni, qualora necessaria;  

· All’arrivo dei soccorsi, mettersi a loro disposizione per fornire le informazioni necessarie all’intervento; planimetrie dei luoghi, rischi specifici, dislocazione dei mezzi di intervento aziendali, delle fonti di energia ed approvvigionamento idrico;

· Valutare se il rischio per il personale presente richiede l’evacuazione dell’edificio, nel qual caso dare apposita disposizione all’addetto alla diffusione del segnale.

· In caso di evacuazione, portarsi nel punto di raccolta ed attendere le comunicazioni relative ai moduli di evacuazione;

· Accertarsi, attraverso i moduli di evacuazione, che tutte le persone presenti siano state evacuate; in caso vi siano dispersi, coordinarne la ricerca ed il soccorso;

· Comunicare la fine dell’emergenza;

· Redigere un rapporto particolareggiato sull’accaduto.


· Il Responsabile del punto di raccolta dovrà accertarsi, attraverso i moduli di evacuazione,  che tutte le persone che dovevano radunarsi nel proprio punto di raccolta siano state evacuate.

· L’esito della verifica dovrà essere comunicata tempestivamente al Coordinatore Responsabile dell’evacuazione di emergenza (qualora sia persona diversa).



Al suono del segnale di ALLARME

Il collaboratore scolastico, per il proprio piano di competenza, provvede a:

· Verificare che le vie di esodo siano prive di ostacoli e che le porte siano facilmente apribili.

· Aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo

· Controllare che nessuno sia presente nell’ascensore

· Chiudere eventuali valvole di intercettazione del gas/o altri combustibili

· Collaborare con la squadra di  pronto intervento per facilitarne l’opera

· Aprire il cancello o portone e lasciarlo aperto, per facilitare l’ingresso dei mezzi di soccorso (solo per il collaboratore scolastico in servizio in guardiola/ingresso)

· Impedire l’ingresso a persone o mezzi che possano intralciare le operazioni di soccorso (solo per il collaboratore scolastico in servizio in guardiola/ingresso)

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

Per il proprio piano di competenza il collaboratore per l’emergenza di piano dovrà:

· Interdire ai presenti l’accesso all’ascensore, alle scale ed ai percorsi non previsti dal piano di emergenza o comunque non utilizzabili.

· Favorire il deflusso ordinato del piano

· Disattivare l'interruttore elettrico di piano

· Nel caso che l’evacuazione comporti l’uscita all’esterno del perimetro scolastico, attivarsi per bloccare l’eventuale traffico veicolare (solo per il collaboratore scolastico in servizio in guardiola/ingresso)

· Accertarsi che il piano sia stato evacuato completamente

· Dirigersi verso il punto di raccolta esterno previsto


Al suono del segnale di ALLARME

Gli Addetti Antincendio, avvisati della situazione, si recheranno immediatamente nella zona interessata dall’emergenza, con l’attrezzatura prevista per effettuare l’intervento di competenza, conformemente all’addestramento e alle altre istruzioni ricevute.

· Se ci sono persone in pericolo, provvederanno immediatamente al loro soccorso, senza correre rischi per la propria l’incolumità e quella di altri; 

· Se la situazione lo richiede, si attiveranno per la chiamata ai Vigili del Fuoco (Tel. 115);

· Controlleranno che nessuno sia rimasto bloccato nell’ascensore;

· Resteranno in contatto con il Coordinatore Responsabile dell’emergenza informandolo sulla situazione in atto e sui possibili sviluppi, anche per valutare la necessità di evacuare l’edificio. 

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

· Attenderanno il benestare da parte del responsabile dell’emergenza, dopodiché abbandoneranno l’edificio recandosi nel punto di raccolta al quale è destinato.

· In caso di incompleta evacuazione, informati dal Coordinatore Responsabile dell’emergenza che all’appello risultano persone assenti, dovranno cercare di individuarli e metterli al sicuro, senza mettere in pericolo se stessi o altri.


Al suono del segnale di ALLARME

· Gli addetti al Primo soccorso, avvisati della situazione, dovranno recarsi sul luogo dell’incidente, per fornire agli eventuali infortunati i primi soccorsi ed attivare, se necessario, la chiamata al soccorso pubblico d’emergenza ( Tel. 118), restando poi a disposizione del Coordinatore Responsabile dell’evacuazione per eventuali esigenze.

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

· Il personale della squadra di pronto soccorso, se non impegnato altrimenti, abbandonerà l’edificio recandosi nella zona sicura alla quale è destinato.


Al suono del segnale di ALLARME

L’insegnante dovrà
· sospendere ogni attività ed intervenire prontamente laddove si dovessero determinare, fra gli alunni, situazioni critiche dovute al panico;

· Predisporre gli alunni per l’eventuale evacuazione; individuando un alunno capo-fila ed uno chiudi-fila;

· Contare gli alunni presenti e prendere il registro con relativo modulo di evacuazione;

· Cercare di gestire l’emergenza fino alla fine della stessa seguendo le indicazioni del piano di emergenza, senza mettere in pericolo l’incolumità propria e degli alunni.

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

L’insegnante, unitamente agli allievi, dovrà abbandonare il posto di lavoro e raggiungere il punto di raccolta destinata alla propria classe. In particolare dovrà:

· Vigilare che gli allievi seguano le indicazioni del piano di emergenza;

· Portare con sé il registro di classe con il relativo modulo di evacuazione;

· Ordinare gli allievi in fila e farli uscire ordinatamente dal locale;

· Usciti  tutti gli allievi,  provvedere a spegnere le luci ed alla chiusura delle porte (tale compito può essere delegato all’alunno chiudi fila);  

· Guidare gli alunni verso l’uscita di sicurezza per raggiungere il punto di raccolta, seguendo il percorso indicato dal piano di emergenza;

· In caso di impedimento valutare la possibilità di raggiungere un luogo sicuro e, dopo averlo raggiunto, attendere i soccorsi o la fine dell’emergenza. In alternativa restare nell’aula, chiudendo porte e finestre e segnalare la presenza della classe in aula; 

· Appena arrivati nel punto di raccolta, effettuare l’appello al fine di verificare la presenza e la condizione degli allievi; 

· Compilare il modulo di evacuazione e farlo pervenire al Responsabile dell’emergenza o al Responsabile del Punto di raccolta.


Al suono del segnale di ALLARME

· Mantenere la calma 

· Non urlare

· Restare al proprio posto 

· Seguire le istruzioni dell’insegnante

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

· Non precipitarsi fuori dall’aula

· Non soffermarsi a raccogliere oggetti

· Uscire in fila ordinatamente dall’aula 

· Non correre, camminare senza abbandonare la fila in modo sollecito senza fermarsi e senza spingere i compagni che sono davanti 

· Fare attenzione alle indicazioni dell’insegnante soprattutto nel caso che si verifichino contrattempi che richiedano una modifica delle modalità di uscita.

· Appena giunti nel luogo sicuro di raccolta, restare riuniti e collaborare con l’insegnante per verificare la presenza di tutti i compagni

Gli allievi che, per qualsiasi ragione, dovessero trovarsi isolati rispetto alla propria classe, al suono del segnale di allarme dovranno immediatamente raggiungere la propria classe.

Se ciò non fosse possibile in caso di evacuazione dovranno unirsi al gruppo della classe più vicina e seguire i comportamenti dello stesso

Se non è possibile aggregarsi a nessun gruppo occorre dirigersi verso l’esterno senza correre, seguendo le vie di fuga indicate dalla segnaletica e raggiungere il punto di raccolta. 


Al suono del segnale di ALLARME

Il personale non docente (escluso i coordinatori di piano e gli addetti alle emergenze) dovrà:

· Sospendere il lavoro

· Spegnere eventuali attrezzature ed apparecchiature elettriche in uso

· Chiudere le finestre eventualmente aperte nella zona circostante,

· Predisporsi all’eventuale evacuazione

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

Tutto il personale della scuola presente (escluso i coordinatori di piano e gli addetti alle emergenze), deve:

· Abbandonare immediatamente il proprio posto di lavoro e dirigersi verso punto di raccolta esterno prestabilito seguendo le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano; 

· Il lavoratore che per ultimo abbandonerà il proprio ufficio, dovrà spegnere le luci e chiudere la porta dietro di sé, al fine di segnalare al coordinatore di piano l’avvenuta evacuazione di tutti i presenti nella stanza,

· Raggiungere il punto di raccolta la zona sicura alla quale è destinato, senza correre o gridare.



In caso di presenza di disabili o di persone comunque non deambulanti, laddove possibile, devono essere previste almeno due persone incaricate alla loro assistenza. 

La scelta dei nominativi deve ricadere su dipendenti, o anche allievi che si rendessero disponibili, con temperamento non emotivo, corporatura robusta, non necessariamente appartenenti alla squadra di emergenza.

Costoro aiutano materialmente ed assistono i disabili nell’esodo dal settore interessato dall’emergenza, in modo tale che questi possano  abbandonare l’edificio in tutta sicurezza. 

Collaborano, se necessario, con i componenti della squadra di emergenza per l’assistenza di soggetti particolarmente emotivi e/o in stato di evidente disagio.

Al suono del segnale di ALLARME

· Raggiungono immediatamente il disabile al quale sono stati preventivamente assegnati, oppure le persone indicategli dal Responsabile della evacuazione di emergenza o dagli addetti all’emergenza;

· Si portano, con l’assistito, in prossimità della più vicina uscita di piano

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

· Agevolano l’esodo del disabile;

· Assistono il disabile anche dopo aver raggiunto il punto esterno di raccolta

Al suono di CESSATO ALLARME

· Riaccompagnano il disabile alla propria postazione.


	ANNO SCOLASTICO ………………..                                                                             

SCHEDA DEGLI ALUNNI INCARICATI IN CASO DI EVACUAZIONE

CLASSE………………                              PIANO…………………….                                                                  

	
	1
	

	ALUNNI APRI FILA
	2
	

	
	3
	RISERVA :

	
	4
	

	ALUNNI CHIUDI-FILA
	5
	

	
	6
	RISERVA :

	ALUNNI ASSISTENTI

AI DISABILI
	7
	

	
	8
	

	
	9
	RISERVA:

	RICORDATE :
Il Vostro incarico è Molto importante
	FATEVI SPIEGARE BENE :
Cosa fare

Come farlo

Quando farlo

	RACCOMANDAZIONI
· Aiutare chi si trova in difficoltà ma non effettuare interventi su persone gravemente infortunate o in stato di incoscienza se non si ha specifica esperienza; attendere, se possibile, l’arrivo dei soccorsi

· Prelevare (a cura dell’alunno serra-fila) il registro di classe e segnalare tempestivamente ai soccorritori la presenza di feriti o di persone in difficoltà, sia all’interno che all’esterno dell’edificio

· Non sostare lungo le vie di emergenza e tantomeno davanti alle uscite di emergenza; non tornare indietro per raccogliere effetti personali.


N.B. 
La presente scheda va trasferita, a cura dell’alunno serra-fila, in caso di spostamento della classe in altra aula o in altri locali di altra sede; non vanno invece trasferiti gli avvisi dei comportamenti in caso di terremoto o incendio o altro, in quanto dovrebbero essere già presenti in ogni classe.

La descrizione degli incarichi è contenuta anche nel registro di classe


	PUNTO DI RACCOLTA
	


	EDIFICIO
	Sede centrale / sede succursale

	PIANO
	

	CLASSE
	

	LOCALE
	N°


	ALLIEVI

	PRESENTI
	n°

	EVACUATI
	N°

	DISPERSI
	N°                     alunni:

	
	

	
	

	
	

	
	

	FERITI
	N°                     alunni:

	
	

	
	

	
	

	
	


Ora inizio evacuazione _______  


Ora fine evacuazione ______  

Tempo impiegato _______

Data…………………………
FIRMA DEL DOCENTE

……………………………………………………

Il Dirigente Scolastico

Prof. Alfio Pennisi[image: image1.png]
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LICEO   GINNASIO   STATALE“ N. SPEDALIERI”


Piazza   Annibale   Riccò   s.n.  95124  Catania (CT) 


Tel. 0956136290   Fax 0950938173 E-mail : ctpc070002@istruzione.it  C.M. CTPC070002    C.F:   80009390875





























VIE DI ESODO








SEGNALAZIONI DI EMERGENZA








ALLARME:  Serie di almeno  5  suoni di campanella intermittenti





EVACUAZIONE:  Suono di sirena prolungato





CESSATO  ALLARME:  Suono di sirena intermittente





  (In mancanza di energia elettrica i segnali verranno emanati con fischietto)








NORME DI COMPORTAMENTO 





TERREMOTO








Cosa fare








Come intervenire








MALORE ED INFORTUNIO








Cosa fare








DURANTE LE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE E’ VIETATO 


(esclusi gli autorizzati)


Adottare comportamenti difformi da quelli indicati nel Piano 


Sostare nei punti di transito


Rientrare nella scuola o attardarsi a raccogliere oggetti


Utilizzare ascensori o montacarichi


Mettersi alla ricerca di altre persone


Utilizzare il telefono della scuola, anche se per chiamare i soccorsi esterni 


Intralciare l’operato degli Addetti alle emergenze interni ed esterni





COMPORTAMENTI DEL COORDINATORE


RESPONSABILE DELL’EVACUAZIONE DI EMERGENZA








SCHEDA 


1





COMPORTAMENTI DEL 


RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA








SCHEDA 


1a





Nel caso in cui siano stati stabiliti diversi punti di raccolta, va individuato un Responsabile per ciascun punto di raccolta.





COMPORTAMENTI DEL 


COLLABORATORE SCOLASTICO








SCHEDA 


2





COMPORTAMENTI DEGLI 


ADDETTI ANTINCENDIO ED EVACUAZIONE D’EMERGENZA








SCHEDA 


3





SCHEDA 


3a





COMPORTAMENTI DEGLI 


ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO








COMPORTAMENTI DEL 


PERSONALE DOCENTE








SCHEDA 


4





Il personale docente, incaricato di compiti specifici per l’emergenza, 


dovrà attivarsi in tal senso solo dopo essersi fatto sostituire in aula.








COMPORTAMENTI DEGLI ALLIEVI 





SCHEDA 


5





ATTENZIONE !


Al fine di favorire l’evacuazione, è’ importante che zaini, cartelle, cappotti ed altro non siano d’intralcio; è buona  norma  di  prevenzione  che  gli  stessi  siano  sempre  riposti negli appositi appendiabiti o posizionati sotto il banco.





COMPORTAMENTI DEL


PERSONALE NON DOCENTE 








SCHEDA 


6





ATTENZIONE !


Visitatori e persone esterne, presenti nella scuola durante l’emergenza, dovranno essere assistiti dal loro interlocutore e accompagnati al punto 


di raccolta 








ASSISTENZA DISABILI








SCHEDA 


7





SCHEDA 


8





MODELLO SCHEDA ALUNNI


(da AFFIGGERE IN OGNI AULA)








MODULO DI EVACUAZIONE


(da conservare nel registro di classe e consegnare a fine evacuazione al D.S.)








SCHEDA 


9








