
L IC E O  G IN N A S IO  S T A T A L E "  N . S P E D A L IE R I”

Piazza Annibaie Ricco s.n. 95124 Catania (CT)

Tel. 0956136290 Fax 0950938173 E-mail : ctpc070002@ istruzione.it C.M. CTPC070002 C.F: 80009390875

CIRCOLARE INTERNA N. ~P{ - 0  

A llega ti: n. 1

Catania,

Al DSGA

AL PERSONALE A .T .A . 

e p .c. A l P e rs o n a le  d o c e n te  

A II'A LB O  O N  LINE

O g g e tto : F o rm a z io n e  p e rs o n a le  A T A  -  R e te  di a m b ito  n .9  - C a tan ia

Si po rta  a conoscenza del persona le ATA la nota  re la tiva  a ll'ogge tto .

Il D irigente  

Prof.ssa

mailto:ctpc070002@istruzione.it


ICS -  “ITALO CALVINO'-CATANIA 

Prot. 0000933 del 19/04/2017
B32 (Uscita)

Istituto Comprensivo Statale

“Italo Calvino”
V ia  B r in d is i,  11 - 95125  C atan ia

®'095330560-095336121- 095338914 5  095330433 a>'J ctic89700g@ istruzione.it

‘4~ctic89700g@ pec.istruzione.it w w w .icsca lv ino .gov.it 
Codice fiscale : 93158750872 Codice M in isteria le  CTIC89700G

Ai dirigenti scolastici delle scuole della rete di ambito n. 9
Catania 

Via e.mail

Oggetto: formazione personale A T A -  Rete di ambito n. 9 -  Catania.

Invito i colleghi dirigenti ad avviare la procedura di iscrizione del personale ATA alle attività 
formative. Saranno attivati i seguenti corsi:_______________________________________________
Area tematica Profili ATA interessati N. ore
-  La nuova disciplina in materia di appalti pubblici e gli 

adempimenti connessi con i progetti PON
-  La gestione delle procedure degli acquisti in rete
-  La gestione amministrativa del personale della scuola
-  La disciplina dell'accesso alla luce delle recenti 

innovazioni normative
-  La gestione del bilancio della scuola

DSGA 
(sviluppo e 
potenziamento)

24

-  I contratti e le procedure amministrativo contabili 
(fatturazione elettronica, gestione della trasparenza e 
dell'albo-online, protocolli in rete, neoassunti, ecc.)

-  Le procedure digitali sul SIDI
-  Le ricostruzioni di carriera e i rapporti con le ragionerie 

territoriali

Assistenti Amministrativi 
(Qualificazione)

36

-  La funzionalità e la sicurezza dei laboratori
-  La gestione dei beni nei laboratori
-  La gestione tecnica del sito web della scuola
-  Il supporto tecnico all'attività didattica
-  La collaborazione con gli insegnanti ed il personale della 

scuola nell'attuazione dei processi di innovazione

Assistenti Tecnici 
(Qualificazione)

36

-  Accoglienza, vigilanza e comunicazione
-  Partecipazione alla gestione dell'emergenza e del primo 

soccorso

Collaboratori Scolastici 
(Qualificazione)

24

Le attività formative si svolgeranno con le seguenti modalità:
1. Incontri di formazione in presenza della durata complessiva di 12/14 ore aventi l’obiettivo di 
trasmettere nuove competenze di carattere teorico-pratico ai corsisti. Le lezioni garantiranno l’utilizzo di 
metodologie didattiche innovative e l'interazione fra corsisti.
2. Laboratori formativi dedicati della durata complessiva di 6 ore (ad eccezione della qualificazione 
relativa all’area professionale B) con l’obiettivo di favorire lo scambio di esperienze e di stimolare la

mailto:ctic89700g@istruzione.it
mailto:ctic89700g@pec.istruzione.it
http://www.icscalvino.gov.it


collaborazione con tutta la comunità scolastica: personale ATA, docenti, Dirigenti scolastici, alunni e 
genitori.
3. Redazione di un elaborato Tinaie nel quale verrà analizzato un argomento/'problema pratico con il 
coinvolgimento anche dei docenti e del dirigente scolastico della scuola in cui il corsista presta servizio.

1 corsi saranno attivati in base alle richieste.
A questa scuola polo dovrà pervenire il dato riassuntivo delle iscrizioni utilizzando il format in 
allegato (Allegato A - iscrizioni ATA) entro e non oltre il 28 aprile 2017 tramite e.mail ad uno dei 
seguenti indirizzi:
- a icS '-lJuO u li i - i truz ione.it:

- c t ic 8 9 7 0 0 jj c i p e c .is tru z io n e .it

Si fa presente, infine, di iscrivere il personale interessato in ordine di priorità.

Si allega format di iscrizione.
Il dirigente scolastico 

Prof. Salvatore Impellizzeri
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, co.2, D.lg. n39/93



Allegato A -  SCHEDA ISCRIZIONE PERSONALE ATA

Istituto:_________________________________________________ Codice Meccanografico _ _ _ _______________
Iscrivere il personale ATA in ordine di priorità

________________ (da inviare entro il 28/0472017 a: - c t ic 8 c) 7 0 ( ) u fd d s t r u / . io n e . i t ;  c t ic 8 9 7 0 0 g @ p c c . is t r u z io n c . i t )

Segnare gli argomenti di interesse (sceglierne 
più di uno)

Profili ATA 
interessati

COGNOME E NOME INDIRIZZO E.MAIL

□  La nuova d isc ip lin a  in m ateria d i appalti p ub b lic i e 

g li adem pim enti connessi con i p rogetti PON

□  La gestione delle  procedure deg li acquisti in rete

□  La gestione am m in is tra tiva  del personale della  

scuola

□  La d isc ip lin a  dell'accesso a lla  luce de lle  recenti 

innovazion i norm ative

□  La gestione del b ilanc io  de lla  scuola

DSGA

□  I contra tti e le procedure am m in is tra tivo  con tab ili 

(fa ttu raz ione  e le ttron ica, gestione de lla  trasparenza e 

d e ll'a lbo -on line , p ro to co lli in rete, neoassunti, ecc.)

□  Le procedure d ig ita li sul SID1

□  Le rico s truz io n i d i carriera e i rapporti con le 

rag ionerie  te rr ito r ia li

Assistenti
Amministrativi

□  La fu n z io na lità  e la sicurezza dei laboratori

□  La gestione dei beni nei laboratori

□  La gestione tecn ica  del sito  web della  scuola

□  Il supporto tecn ico  a ll'a tt iv ità  d ida ttica

□  La co llaborazione  con g li insegnanti ed il personale 

della  scuola nell'a ttuazione dei processi d i 

innovazione

Assistenti
Tecnici
(Qualificazione)

□  Accog lienza, v ig ilanza  e com unicazione

□  Partecipazione a lla  gestione dell'em ergenza e del 

p rim o  soccorso

Collaboratori
Scolastici
(Qualificazione)

Il dirigente scolastico

mailto:ctic89700g@pcc.istruzionc.it

